2021 YILI YIL SONU iSLEMLERI
ONAYSIZ TiF YADA BEKLEYEN iSLEM VARSA ONAYLANMALI
HER BIiR AMBAR ICIN AMBAR SAYIM LISTESI ALINMALI VE BUNA GORE FiiLi SAYIMA BASLANMALI

AMBARDA BULUNAN MIKTAR sutiinuna ELLE miktar yazilmali. Fiili durum ile kayith durum karsilastiriimali
(MYS-TKYS esitligi saglaniyorsa sayim miktarini otomatik tamamlayarak elle giris yapilmayabilir.

TUM AMBARLARIN SAYIM ISLEMI TEK TEK YAPILMALI

a) "Saylm Tutanagi Olustur ait meniisii kullanilarak ambar bazinda sayim tutanag@i olusturulmalr,

b) "Sayim Miktarini Otomatik Tamamla" butonu kullanilarak tutanak doldurulmali (MYS ile TKYS
esitliginin saglandigi ve herhangi bir fazla veya noksanlik olmayacagi varsayilarak),

C) "Kaydet" butonuyla sayim tutanagi kaydedilmeli

d) "Sayim Tutanagini Sonlardir" butonuyla ambar igin sayim sonlandiriimals
e) Ayni meninin "Sayim Tutanagi Listesi" den sayim tutanaklar giktisi alinmali

Tiim ambarlarin sayim islemleri tamamlanir "Y1l Sonu islemlerini Bitir" meniisi ile 2021 yili kayitlari
kapatilir. Bu iglemlerin ardindan "lglemleriniz basariyla tamamlanmistir mesaji alindiginda
2021 yili iglemleri tamamlanmis ve 2022 yili islemlerine 01 no ile baglanabilir.

Yukaridaki islemler tamamlandiktan sonra "Tasinir Raporlari" menusunden yonetim
hesabi igin istenilen diger raporlar harcama birimi bazinda alinabilecektir.

Tasinir Mal Yénetmeliginin 34 tincii maddesine gore " | asinir Mal Yonetim Hesabi" asagidaki
Yil sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi (12 nolu ornek),

Tasinir Raporlar boliminden Tasinir Sayim ve DOkum Cetveli (13 nolu ornek), tim
hesaplar bazinda dokimu alinmali ve Tasinir (Muhasebe) raporu ile kargilastiriimali

Son dénem DONEM CIKIS RAPORU, Hesap Denkliginin Saglanmasi igin; VARSA KURUS FARKLARI
RAPORU alinmali Hesap denkliginin saglanmasi sirasinda tasinir islemlerinden kaynakli olusacak kurus
farklarinin hazirlanacak kurug farklari cetveli ile muhasebe birimine bildirilerek kapatiimasi saglanir

Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli (14 nolu ornek),

Muze/Kitiphane Yonetim Hesabi Cetveli (18 nolu 6rnek),(sorumluluk alaniniza giriyorsa)

Yil sonu itibaryla en son duzenlenen taginir islem figinin sira numarasini gosterir tutanak.

Duzenlenen bu evraklar onaylanarak Muhasebe Yetkilisine imzaya gonderilir

2021 Yili Taginir Mal Yénetim Hesabinin hazirlanisina iliskin stire¢ asagida belirtilen hususlar ¢ergevesinde
hazirlanacaktir.

Tasinir kayit yeftkilisi ile sayimi yapilan ve sayim kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve DOkim
Cetveline dayanilarak, ilgisine gore U¢ nisha Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Mize
Yoénetim Hesabi Cetveli veya Kutiphane Yonetim Hesabi Cetveli (sorumluluk alaniniza giriyorsa) ¢ikti alinir.
Blnyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasinirlar ile kitGphane materyalleri bulunan birimler s6z konusu
cetvellerden ilgili olanini ayrica ¢iktisini alir.



(a) bendine goére dizenlenecek cetvellerin, Tasinir Sayim ve Dokim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek
tasinir kontrol yetkilisinin onay! ile muhasebe yetkilisine gonderilir.

Muhasebe yetkilisince kendisine gdonderilen cetvellerdeki kayitlarin muhasebe kayitlariyla karsilastirilip
uygunlugunu onaylandiktan sonra harcama yetkilisinin onayina sunulur . Bu cetvellerin muhasebe kayitlariyla
tutarlihdr mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi saglanmamis birimler yil sonu bitir islemlerini

vapmayacaklardir.
Tasinir Mal Yonetim Hesabi yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek Gzere harcama

biriminde, yurt digi teskilatinin tasinir ydnetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir. Ayrica
muhasebe birimince onaylanmis bir suret konsolide gorevlisine verilir.



